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                                                            P  L A N     S Z K O L E Ń  na  rok  2010
	L.p.
	Nazwa i zakres szkolenia 


	Planowana liczba uczestników
	Przewidywany termin realizacji
	 Orientacyjny czas trwania szkolenia w godzinach
	Charakterystyka osób

	1.
	Podstawy prowadzenia działalności gospodarczej
Zakres szkolenia:
- poznanie podstaw prawnych w zakresie 
  prowadzenia działalności gospodarczej

- poznanie zasad prowadzenia 
  uproszczonych form księgowości

- nabycie umiejętności sporządzania 
  podstawowych dokumentów księgowych 
  oraz uproszczonej ewidencji księgowej

- rozliczanie z ZUS i US
- umiejętności interpersonalne
	      130 osób

   
	   I – IV kwartał 

       2010 r.

	      60 godz. zeg.
	W szczególności osoby bezrobotne ubiegające się o jednorazowe środki na podjęcie działalności gospodarczej z Europejskiego Funduszu Społecznego .


	2.
	Szkolenie podstawowe strażaka jednostki ochrony przeciwpożarowej
Zakres  szkolenia:

- zagadnienia organizacyjno-prawne podstawy służby w ochronie przeciwpożarowej,

- psychologiczne aspekty działań ratowniczych,

- bezpieczeństwo i higiena pracy,

- bezpieczeństwo budynków,

- wyposażenie techniczne,

- taktyka działań gaśniczych,

- taktyka działań ratowniczych,

- wychowanie fizyczne,

- pierwsza pomoc,

- szkolenie z zakresu  wykon. niektórych czynności związanych z kierowaniem ruchem drogowym,
	8 osób
	I i II kwartał
     2010 r.
	605 godz. dyd.

 570 godz. zeg.
	Osoby bezrobotne wskazane przez pracodawcę ( KP PSP Wyszków)

	3.
	Murarz- tynkarz-glazurnik
Zakres szkolenia:

- zagadnienia ogólne i zasady bhp

- wiadomości ogólne o materiałach budowlanych

- roboty murowe ( narzędzia , urządzenia, rysunek zawodowy)

- podstawowe umiejętności praktyczne

- roboty tynkarskie (  narzędzia, maszyny  

 i urządzenia)

- podstawowe umiejętności praktyczne

- roboty okładzinowe z materiałów 

  ceramicznych ( materiałoznawstwo, 

  technologia robót okładzinowych, 

  wymagania techniczne przy odbiorze 

  robót okładzinowych

- podstawowe umiejętności praktyczne

- umiejętności interpersonalne


	       10 osób

 
	    II  kwartał

      2010 r.
	    280 godz.
	Osoby bezrobotne z wykształceniem minimum podstawowym.



	4.
	Kurs projektowania ogrodów i terenów zieleni
Zakres szkolenia:

- historia ogrodów,

- projektowanie ogrodów,

- elementy i czynniki kompozycji,

- dokumentacja techniczna projektu,
-  mała architektura ogrodowa,
- dobór materiału roślinnego,

- zakładanie ogrodów,
- graficzne opracowanie projektów,

- rysunek odręczny i techniczny,

- szkolenie komputerowe
	        5 osób
	   II  kwartał

     2010r
	    150 godz.  zeg.
	Osoby  bezrobotne i poszukujące pracy wymieniona w art. 43 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zarejestrowane Powiatowym Urzędzie Pracy w Wyszkowie z wykształceniem min. zawodowym 



	5.
	 Kwalifikacja wstępna dla prawa jazdy kat. C+ E
Zakres szkolenia:

Część podstawowa kwalifikacji wstępnej:

- szkolenie zaawansowane w racjonalnej jeździe, z uwzględnieniem przepisów bezpieczeństwa,

- stosowanie przepisów,

- bezpieczeństwo, obsługa i logistyka w aspekcie zdrowia, ruchu drogowego i środowiska 

Część specjalistyczna kwalifikacji wstępnej w zakresie bloku programowego C +E :

- szkolenie zaawansowane w racjonalnej jeździe, z uwzględnieniem przepisów bezpieczeństwa
	     10 osób


	II kwartał 

       2010 r.
	280 godz. zeg.
	Osoby  bezrobotne i poszukujące pracy wymieniona w art. 43 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zarejestrowane Powiatowym Urzędzie Pracy w Wyszkowie posiadające prawo jazdy 

kat. C + E  wydane po 10 września 2009 r. 




	6.
	Podstawy obsługi komputera i internetu oraz kasy fiskalnej
Zakres szkolenia:

- umiejętne zarządzanie folderami
- sprawne poruszanie się w środowisku 
  Windows

- wykonywanie podstawowych operacji 
  na plikach i folderach

- tworzenie i zapisywanie dokumentów 
  tekstowych w MS Word

- samodzielne redagowanie dokumentów

- przygotowywanie dokumentów do 

  wydruku
- korzystanie z arkusza kalkulacyjnego  

  MS Excel

- tworzenie tabel, wykresów i diagramów

- dokonywanie korekty tekstu

- przygotowywanie prezentacji

- umiejętne korzystanie  z poczty 

  elektronicznej

- korzystanie z przeglądarek 

  internetowych

- sprawne poruszanie się po internecie

- wyszukiwanie pożądanych informacji

- umiejętności interpersonalne
- obsługa kas fiskalnych


	  10 osób                  
	II kwartał 

      2010 r.
	     220 godz.
	Osoby  bezrobotne i poszukujące pracy wymieniona w art. 43 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zarejestrowane Powiatowym Urzędzie Pracy w Wyszkowie z wyk. min. zawodowym   powyżej 40 roku życia         .

	7.
	Fryzjer - stylista                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
Zakres szkolenia:
- zagadnienia ogólne i zasady bhp

- zagadnienia teoretyczne z zakresu: 

  technologii fryzjerstwa, stylizacji 
  włosów i higieny,
- zajęcia praktyczne z zakresu: mycie głowy, masaż głowy, regeneracja włosów, ondulacja wodna i trwała, układanie włosów, modelowanie włosów, spuszanie oraz prostowanie włosów,, farbowanie włosów, 

- cieniowanie włosów, przeżedzanie

 ( zdejmowanie objętości z końcówek włosów), punktowanie
-  strzyżenie damskie, męskie ( podstawy), maszynką elektryczną
	  10 osób
	 III kwartał
        2010 r.
	  300 godz. zeg.
	Osoby  bezrobotne i poszukujące pracy wymieniona w art. 43 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zarejestrowane Powiatowym Urzędzie Pracy w Wyszkowie z wyk.. min. zawodowym            

	8.
	Podstawowy kurs florystyczny
Zakres szkolenia:

- zagadnienia związane z florystyką  

  okolicznościową,
-  zagadnienia związane z florystyką  

   ślubną
- zagadnienia związane z florystyką  
  żałobną

- komercyjne zagadnienia w handlu 

  detalicznym kwiatami

	      10 osób
	    IV kwartał
        2010 r.
	     100 godz. zeg.   
	Osoby  bezrobotne i poszukujące pracy wymieniona w art. 43 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zarejestrowane Powiatowym Urzędzie Pracy w Wyszkowie z wyk. min. zawodowym     
       

	9.
	Spawanie elektryczne i metodą MAG

w  osłonie CO2
Zakres szkolenia:

- wiadomości ogólne z zakresu spawania 

  elektrycznego  i w osłonie CO2  i zasady 

  bhp – zajęcia teoretyczne

- materiałoznawstwo i technologia metali

- metody łączenia metali

- rysunek techniczny

- maszyny i urządzenia

- przygotowanie materiałów do spawania

- techniki wykonywania spoin łukiem 

  elektrycznym

- zajęcia praktyczne

- umiejętności interpersonalne


	     10 osób
	  IV kwartał

     2010 r.
	  200 godz. zeg.
	Osoby  bezrobotne i poszukujące pracy wymieniona w art. 43 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zarejestrowane Powiatowym Urzędzie Pracy w Wyszkowie z wyk. min. podstawowym      
      

	10.
	Aktywne poszukiwanie pracy

Zakres szkolenia:

- celem szkolenia jest przygotowanie 
  uczestników do aktywnego poruszania 
  się na rynku pracy oraz wyposażenie ich 
  poszukiwania pracy


	6  grupy po 10 osób

  ogółem 60 osób
	   I - IV kwartał

         2010 r.
	         55 godzin
	Osoby bezrobotne i inne uprawnione  zarejestrowane w Powiatowym Urzędzie Pracy w  Wyszkowie



	11.
	Podstawy księgowości  z zastosowaniem komputera
 Zakres szkolenia:

- obsługa komputera dla 

  średniozaawansowanych,
- zagadnienia prawa gospodarczego i 
  podatkowego

- podstawy rachunkowości,

- wprowadzanie zdarzeń do programów  

  SYMFONIA FK i RAKS FK

- prowadzenie księgi przychodów i 

  rozchodów w programie komputerowym 
- umiejętności interpersonalne.


	        10 osób
	 IV kwartał
     2010r.
	        200 godzin

	Osoby  bezrobotne i poszukujące pracy wymieniona w art. 43 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zarejestrowane Powiatowym Urzędzie Pracy w Wyszkowie z wyk.. min. średnim


Przy rozpatrywaniu kart zgłoszeniowych osoby uprawnionej na szkolenie w pierwszej kolejności brane będą pod uwagę osoby bezrobotne wymienione w art. 49 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r.  o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( tekst jednolity Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415 z późn. zm.)  tj. 
- bezrobotnych do 25 roku życia,

- bezrobotnych długotrwale lub kobiet, które nie podjęły zatrudnienia po urodzeniu dziecka,

- bezrobotnych powyżej 50 roku życia,

- bezrobotnych bez kwalifikacji zawodowych, bez doświadczenia zawodowego lub bez wykształcenia średniego,

- bezrobotnych samotnie wychowujących co najmniej jedno dziecko do 18 roku życia,

- bezrobotnych, którzy po odbyciu kary pozbawienia wolności nie podjęli zatrudnienia,
- bezrobotnych niepełnosprawnych

 zwanych osobami „będącymi w szczególnej sytuacji na rynku pracy”.

                                               I N F O R M A C J A
 Niniejszy plan szkoleń  oraz terminy realizacji mogą ulec zmianie z przyczyn niezależnych od urzędu .                                                                                                                                                                    Ścieżka postępowania  dotycząca  osoby bezrobotnej , niepełnosprawnej i poszukującej pracy ubiegającej się o skierowanie na szkolenie w trybie  SZKOLENIA GRUPOWEGO  realizowanego zgodnie z Planem Szkoleń:
1. Złożenie KARTY ZGŁOSZENIA OSOBY UPRAWNIONEJ NA SZKOLENIE  u specjalisty ds. rozwoju zawodowego, lub pośrednika pracy. Złożenie  w/w karty  nie jest jednoznaczne z zakwalifikowaniem do dalszej procedury weryfikacyjnej.
2. Wstępna weryfikacja złożonych Kart zgłoszenia osoby uprawnionej na szkolenie dokonywana przez pośrednika pracy pod kątem celowości szkolenia oraz spełnienia  określonych wymogów.

3. Przekazanie Kart zgłoszenia osoby uprawnionej na szkolenie do doradcy zawodowego celem uzyskania opinii o predyspozycjach zawodowych co do kierunku szkolenia.
4. Przekazanie specjaliście ds. rozwoju zawodowego Kart zgłoszenia osoby uprawnionej na szkolenie , który ustala termin przeprowadzenia indywidualnych rozmów kwalifikacyjnych  przez Komisję  kwalifikacyjną ds. wyboru kandydatów na szkolenie.
5. Przedstawienie propozycji listy osób bezrobotnych  pozytywnie zaopiniowanych przez Komisję  Dyrektorowi Powiatowego Urzędu Pracy w celu podjęcia decyzji o zakwalifikowaniu osób na szkolenie.
6. Skierowanie na szkolenie po wyborze  jednostki szkoleniowej zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 roku  -Prawo zamówień publicznych ( Dz. U z 2007r. Nr 223 poz. 1655 z późn. zm.)

Plan szkoleń znajduje się na naszej stronie internetowej www.pup.wyszkow.of.pl
Sporządził :  Grażyna Bartosiak – Specjalista ds. rozwoju zawodowego
